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PRIMERO:

e Entrar en la intranet con tu usuario y contrasefia e ir al
e En el listado que aparece en el lateral de la izquierdo al

GESTIONES.

e Una vez abierto selecciona TRAMITES TELEMATICOS.

Imici
> Dades econdmigues
? Vacances i permisos
# RLT (Serveis Generals i SPI)
» Concurs de trasllats
» Oposicions | borsins (Serveis Generals)
» Ocupacidé temporal de llocs de feina
» Formacit de 'EBAP
? Suggeriments

> Marcatges

v Qestions

» Avaluacio 360°

» Zona personal

H £ Buscar

Avisos i novetats
20/03/2024 Nous permisos

Bon dia, Lantic permis MGF-Mort, accident o malaltia greu d'un familiar ha deixat d'estar disponible per canvis
corresponen amb aquest son: AMG-Accident o malaltia greu, hospitalitzacié o intervencid quirdrgica sense hos
greu d'un familiar. Salutacions!

19/03/2024 Documentacio adjunta a vacances, permisos i llicéncies.

Des del servei d'informatica de la DGFP hem millorat el sistema de vacances, permisos i licéncies de manera g
d'aquest portal del personal (no des de l'antic). D'aquesta manera estalviam temps, paper i esforg als habilitats
la pantalla "SoHicitud” dins el mend "Vacances | permises”. Cada document ha de tenir obligatdriament una de

12/02/2024 AVIS IMPORTANT!
Consultau avui les persones candidates per avaluar-vos en "avaluacié 360°".
27/07/2023 Nous mdduls de vacances i permisos

Des d'avui és possible donar el vistiplau | autoritzar vacances i permisos des del nou portal de serveis al persor
del personal. Teniu en compte que és una nova funcionalitat | s'hi han fet millores per tal de millorar-ne la usatk
pregam gue ens les faceu arribar mitjancant un correu a suport@caib.es, amb @USI sequit d'un espai | a contir

31/03/2023 Tramit telematic de soHicitud de carrera professional

Bon dia. Des de dia 1 d'abril podreu accedir al tramit telematic de carrera professional. Consultau les noticies a




SEGUNDO:

e Una vez abierto TRAMITES TELEMATICOS id hasta aba
pagina que se abrira, pone ACCESO A NUEVOS NIVELI
PROFESIONAL 2025.

e Una vez aqui clica encima de VER.

Inici » Tramits telematics

Procediment de funcid publica

Jubilacio forgosa

El procediment de jubilacid forgosa té per objecte declarar la pérdua de la condicid de personal funcionari adscri
d'accedir a la jubilacia sense que s'apliquin coeficients reductors per rad de 'edat, d'acord amb alld que preveu |
de la Seguretat Social, En tol cas, si s'assoleix l'edat maxima establerta normativament per l'anualitat en curs, el

Procediment de funcio piblica

Accés a nous nivells de la carrera professional (2025)

Convocatoria ordinaria 2025 per accedir a nous nivells de carrera professional horitzontal del personal funcionar
Comunitat Autdnoma de les llles Balears
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TERCERO:

e Se abre la SEDE ELECTRONICA.

e Una vez dentro baja hasta donde pone SOLICITUD.

e Abre el desplegable de solicitud clicando encima del
lateral derecho.

O

Govern de les
llles Balears

SEU ELECTRONICA

v S G R gt e TR R

Acuerda del Consejo di Gobiemo de 26 de abril de 2025 par ¢l que se ratifica of Acuerde marco dela
Mesa de Negoclaciin de los Emplaados Piblicos de 1a Administracidn de la Comunidad Auténoma
e las Hies Balears para la mejora de las condicionas laborales y retributivas de su personal y para la

mejora de la prestacion de los servicios publicos

mvocadnn ordindcia canmera 2025

Resolucid de la consellera de Treball, Funcid Publica | Dideg Social. a proposta del director general de Funcid Pablica, per la qual S'aprova la convocatiria ort
nous nivelks de camrora professional horitzontal del personal

funcionarl | laboral dels servels generals de FAdministracid de la Comunitat Auténoma de les [l2es Balears

BOIB nim 137, de 27 da setembie de 2025
Resclucid de la consefiera de Treball, Funcid Publica i Dialeg Sodial, a proposta del disector general

e Funcid Poblica, perla qual s'aprova la convacatdria ordinaria 2025 per accedir a nous nivells da

carrera professional horitzenal del personal funcionari i laboral dets serveis generals de
FAdministracid de la Comunital Auténoma da les lles Balears

Tramits

Informacid sobre proteccid de dades



CUARTO:

e Una vez abierto el desplegable baja hasta que aparezc
TELEMATICO.
e (Clica encima

l Govern de les

Mes Batears ~ SEU ELECTRONICA

Termini maxim
15 dies habis

Forma de presentacia
La prasentacid J aquest rdmit dnicamant es pot fer per via telemitica, | heu daccedi fent un “click” al botd wAccés al tramit telemdtics que Webareu a la part inferior
far agquest tipus de irdmit, heu do dispesar do cartificat digital, DNI efectranic o ci@ve parmanents

Organ comp pera batr
Direceid Genaral de Funcit Pablica

Contacte.

Servei o Seccio responsable

Servei dAnilisi de llocs de feina

Cf Gromi da Compdars 10 (Polinon Son Bossinygol), Tel: 971177000 - Fae 971176898

{carrerapg

Informacié sobre proteceid de dades

La seu electronica de FAdminisiracid de la Comunitat Autdnoma de les llles Balears. (www.caib.es), &s Fadreca electrdnica disponible a través de les xames de lelecomunicacions i, en iot cas, a través de |
servels | tramits electrdnics de rAgministraced de ka2 Comunitat Auténoma | de les entitats pabliques incloses en I'ambit d'aplicacid del Decret 11372010

D GOVERN DE LES ILLES BALEARS MAPAWEB | AVIS LEGAL | RSSH

hibtpey e casbiedsistramitfrony sslstente/inicia Tramite him T ramite= CAIB APUBLICA. CARRERA. PROFSiversion= BBrdioma=calisenicioC atalogo = alsaSidTramiteC staloge= 53052668 parametroi=



SELECCIONAR METODO DE IDENTIFICACION

e Sigue |os pasos segun opcion seleccionada

[#= cl@\ven.
Plataforma de identificacion para las Administrac

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
(o — ~

DNle / Certificado electronico Cl@ve permanente

) '

Cualquier certificado electrénico cualificado. Usuario y contrasena. Para usarlo, es necesario
registrarse 2 .

( Acceso DNle / Certificado electrénico ) ( Acceso Cl@ve permanente )

A S/ e /

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurrido mas de 60 minutos desde s




CINCO:

e Se abrira esta pantalla.
e Selecciona SIGUIENTE.

R g RS L ] SR 1 iy S

- . - vy s e

G-' Establece Google Chrome como navegador predeterminado y fijalo en la barra de tareas

_ ASSISTENT DE TRAMITACIO

Sollicitud - Convocatoria ordinaria per accedir a nous nivells de carrera professional horitzontal del pers:
generals de |'Administracio de la CAIB

m 2 R 3 e

Cal saber
Aguest sisterna us guiard per emplenar el formulari de la sollicitud | us permetra fer-ne el liurament de manera electronica,

A\ Mitjancant aquest tramit, podeu scllicitar |a participacia en la corvocatéria ordinaria per accedir als nous nivells que integren la carrer
horitzontal del personal funcionari | laboral dels serveis generals de |'Administracia de la Comunitat Autdnoma de les lles Balears

[FF]  El termini per al lliurament de sollicituds finalitza el dia 17/10/2025 2359,

Voleu més informacié de les passes que heu de completar?  JRETETRRSEE Hta g TR B Y

Necesitau ajuda? Contactau amb I enulp de supon

GOVERN ILLES BALEARS MAPA WEB | AVIS LEGAL | RSSR Seguei-nos (



SEIS:

e Redirige a esta pantalla.
e Seleccionar SOLICITUD DE PARTICIPACION.

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Sollicitud - Convocatoria ordinaria per accedir a nous nivells de carrera professional horitzontal del perso
generals de ['Administracio de la CAIB

Emplenau els formularis

gularis obligatoris per poder accedir a la passa seqUent. Per emplenar un formulan hew de pitjar sobre enl

n Disligator! n Cipcional Eal Revitau E Dependert Compiistat Cormpctamont H No compastat
Mecesitau ajuds? Contactau amb | couip dir supor

GOVERN ILLES BALEARS MAPAWEB | AVISLEGAL | RSS® Sequeti-nos G



SIETE:

e Rellena el campo teléfono y correo electronico (comprob:
errores).

e Comprueba en el apartado B que los datos que aparecen
encuentras algun error, por ejemplo, nivel reconocido Oy
envia correo a carreraprofessional@caib.es, avisando de ¢
error y enviando un justificante que demuestre el nivel gt

Sollicitud de participacio

o Ajuda activada
n DADES PERSONALS

NIF Nom i llinatges

* Adreca electronica

Telefon
2O
o A G
UNIO SINDICAL OBRERA
CA I B n DADES PROFESSIONALS

A continuacid es mosiren les dades del lloc actiu de la persona sollicitant, el 31 de desembre de 2024, per la qual pot sollicitar (si es compleix
nivell de carrera

* Id Empleat Grup * Nivell de carrera Data d'efectes

actual administratius
18763 c2
0
Id cos Nom del cos
Codi d'escala/categoria Nom de l'escala (funcionaris) / categoria professional (laborals)




e Bajar al final de la pagina, si has presentado o va a pre
adjuntar a tu expediente personal durante el tiempo q
solicitud marcar el cuadrado.

e Después de comprobar que todo esta correcto finaliza

“ SULCLICH

L'adrnissio a la convocatoria de carrera ordinaria per progressar en la carrera professional del cos, escala, especialitat/categoria pri

anterior.

» : D3>'|5 el termini de presentacit per participar en aguesta convocatoria, he sollicitat o sollicitaré al Registre de Personal d'aguest:
merlts que encara no consten dins el meu expedient personal.

* Autoritz que | Administracia revisi les dades que consten en el meu expedient personal per comprovar el compliment dels rec

dades personals als efectes que es derivin d'aquesta convocatoria.

MNomés es tindran en compte a la sollicitud aguells mérits que constin a l'expedient personal, o bé en poder de ['administ
les dades, s'entén gue es renuncia a participar en el procés

e

En data de la signatura electronica

(*) Camnps abligatoris

e
1 D'acord amb el que preveu la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de prateccia de dades personals i garantia dels dri

pot exercir els drets reconeguts en aquesta llei, mitjancant un escrit adrecat al titular de la Direccid General de Funcia POt

Finalitzau +/




OCHO:
e Aparecera esta pantalla para validar la firma.

e Selecciona FIRMAR.
e Marcar la casilla HE LEIDO Y ACEPTO LA INFORMACIC
PROTECCION DE DATOS.

~ ASSISTENT DE TRAMITACIO

Sollicitud - Convocatoria ordinaria per accedir a nous nivells de carrera professional horitzontal del persor
generals de |'Administracio de la CAIB

Registrau el tramit

Una vegacda completada la sollicitud heu de pitjar el botd ‘Registrau

‘ 4% A continuacit vos mostrarem un resum amb totes les passes realitzades pergueé reviseu |es dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha'documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

2 f
E Signatura obligatdria Signatura opcional Signatura requenda |almenys ha de signar un signant} Signatura completada

Formularis

Informacit sobre la proteccié de dades

I.Engn | accept |a informacia sobwe profeccid de dades Informacid sobre la proteccié de dades



NUEVE:

Te redirige a esta pagina.

Selecciona el método que quieres emplear para firmar
Si empleas el certificado sigue los pasos.

Si lo realiza con clave permanente y tienes el certificad
solo tienes que seleccionarlo.

Seleccio del Modul de Firma
Seleccioni el madul de firma amb el que vol firmar




DIEZ:

e Sino tienes el certificado generado debes seleccionar
CERTIFICADO, te pedira su contrasefa de la clave pern
codigo al teléfono para generarlo.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarto igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el di
=t. Par Gz in n: pusdes

<

e Una vez introducido el cédigo le aparecera esta pantal

CERTIFICADO.
GOIB - FIRma Electronica -

i
I FIRe
GOVERN Firma solicitada por PortaFIB
ILLES

BALEARS™N

No tiene certificados en Cl@ve Firma




ONCE:

e Una vez emitido el certificado seleccionarlo.
e Sila firma ha sido validada te aparecera un mensaje cc
sino tendras que volver a firmarlo.

GOIB - FIRma Electron

|
Iy FIRe
GOVERN Firma solicitada por PortaFIB
ILLES

BALEARS™

Seleccione el certificado de firma

. Fecha de caducidad: 11-07-2027 I



DOCE:
e Una vez firmado saldra el documento con un tic verde

esta completada, descarga el documento firmado.

e Después debes seleccionar REGISTRAR.

e Una vez realizado el registro puedes acceder a tu carp
descargar el justificante de registro.

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Sollicitud - Convocatoria ordinaria per accedir a nous nivells de carrera professional horitzontal del persor
generals de | Administracié de la CAIB

Registrau el tramit
Una vegada complatada la sollicitud heu de pitjar el botd ‘Registray’

AL A continuacia vos mostrarem un resum amb totes |es passes realitzades perqueé revises |es dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

2 & / : X
E Signatura cblgatara Signatura opcional Signatura requanda (almenys ha de signar un signant) Signatura completada

Farmularis

n Sollicitud de participacio

Signant requerit

Informacit sobre la proteccié de dades

He llegit | accept la informacid sabre proteccid de dades Informacii sobre o proteccid de dades

£ Anterior Registrau




